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REGLAS DE OPERACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA COMISION DE DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS
PARA EL ESTADO DE NAYARIT

El Grupo Interdisciplinario de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Q
Estado de Nayarit, emite el presente instrumento, bajo el siguiente:

CONSIDERANDO
Que el 15 de junio de 2018, se pubhcé m el Diario Oficial de la Federacién, la Ley
General de Archivos; la cual, tiene por ob;__eta ,estabiecer los principios y bases generales
para la organizacion, conservac:én ‘adi

adi ".""_""’trac:én | preservacion homogénea de
archivos en posesion de su;a,tos bbﬁg ios; determ arJas bases de organizacién y
funcionamiento del Stsmma Nacional. de Amhwcs y fomemar e! resguardo, difusion y W

acceso publico de ard“lwos privados de rebvancua de la Nacsén

Que el 25 de enem'de 2021 se publrcd en Ia Seccion Prlmera ‘del Periédico Oficial,

Organo del Gobleriﬁo.rdel Estada Nayant Ia Ley deArshfos dé} Eiptado de Nayarlt la

los sujetos obllgadas ﬁsl coma 'denem'unar las basee cte organrzasién y funcionamiento

del Sistema de Archwos del Estado tle Nayarlt Y. fomantar el resg&ardo difusion y acceso
cientifica y técnica; cun:lpTien' '__.c.on su -promulgamén !ﬂ arrﬁomzacaon [eglslalwa que
establece el Articulo Cuarto Tramftano da ey General de Archivos. \

Que son sujetos obligados en materia archivistica, cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos

sindicatos que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad en ¢

politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como las personas fisicas, morales o _ ‘ﬂ

Estado y los Municipios; de conformidad con los articulos 1 y 4 fraccion LI, de la Ley d
[

Archivos del Estado de Nayarit. (
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Que los sujetos obligados, deben contar con un grupo interdisciplinario, integrado por la
persona titular de la coordinacion de archivos; la unidad de transparencia; las personas
titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica, contable, econémica o
administrativa; mejora continua, 6rgano interno de control o sus equivalentes; las areas
responsables de la informacion, asi como el responsable del archivo histdrico, con la
finalidad de coadyuvar en la valoracidon documental. Lo anterior, en terminos de los
articulos 4 fraccion XXXIV, 10 fraccion V y 48 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Que la Comisiéon de Defensa de los Dereehos Humanos para el Estado de Nayarit, es
sujeto obligado de la Ley General de Archwos y de la Ley de Archivos del Estado de

Nayarit, en tanto que es un organisr'ﬁ: ubﬂco autbnomo con personalidad juridica y

patrimonio propios, dotado de’ autonomia ( eshﬁn«, nresupuestana técnica y operativa y

con participacion de Iasoc;edad civil, queﬁene efomo finalidades esenclales la proteccion,
la observancia, la promacuén el estudio’ ¥ la divulgacion de, Ios Derechos Humanos
establecidos por la G@nstituc:lén Generaf de la Republica Mem@ana, la particular del
Estado, los lnstrumentos lritaernacmnales y Ios ordenamsentos Iegales vigentes sobre la
materia. De confoi'fbldad é:on ar-‘tigulo 101 de la C_on stitu én_Poliﬁca del Estado Libre vy
Soberano de Nayanty Ios:a‘r‘t ___ros 1 93 de Ia !-..éy Organieg__;da la’ Gom:suén de Defensa
de los Derechos Humanos par&el Estado de Nayant

Que el Grupo Interdi&c;p]inarlo corﬁo Organo Colegladﬁ de la Comlslén de Defensa de los
Derechos Humanos pam" Eatado de’ Nayant se instalé: e‘l : ‘I.:'frde junio del 2022 y fue
reinstalado el 25 de junio de 2024 y resﬂucturado por cambios administrativos en la

Unidades de Transparencia e Informatica’ e febrero de 2025; a fin de coadyuvar con

el Area Coordinadora de Archivos, el::-_;:?" rehivo de Concentracion y las Unidades

Administrativas productoras de la informacién, mediante el analisis de las atribuciones,
funciones, procesos y procedimientos institucionales que permitan determinar los valores
documentales, las vigencias, los plazos de conservacion y disposicion documental de las
series documentales, para dar cumplimiento a la Ley General y Local de Archivos. '

Que el Grupo Interdisciplinario de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para,

el Estado de Nayarit, esta facultado para emitir sus reglas de operacién, conforme lo .'

establece el articulo 54 de la Ley General de Archivos y el articulo 52 de la Ley de

_ Pégina 2 de 18 _



I

j <l

‘@' : COMISION DE DEFENSA DE LOS

(ep) SR | BeeciosTinttnes
Archivos del Estado de Nayarit. con lo cual, se advierte la necesidad de que se emita un
instrumento normativo que describa su integracioén, organizacion y funcionamiento, a fin
de contar con un parametro de actuacion claro para garantizar que de acuerdo a la
composicién particular que tendra en éste Organo Constitucional Auténomo, los
integrantes puedan ejercer sus funciones de forma eficiente. Por lo anterior, se tiene a

bien emitir las siguientes:

Reglas de Operacién del Grupo Interdiséiplinario de la Comision de Defensa de los
Derechos Humanos del Estado de Nayarit

CAPITULO |
.Disposfcilofn'"e_i:,s generales

én -s)ah de--ObSewancia general y obligatoria
e 1a Comisién de Mensa de los Derechos

Articulo 1. Las presentas Reglas de Operaci
para las Areas y Unid:ades Administrativast

. v

Humanos para el Estadp de Nayarit, asi c:nmo para las persﬁﬂas servldoras publicas
integrantes del Grupa }nterdmmplmano N <

Articulo 2. El ob;eio de |as
funcionamiento del Grupo

of gs reguiar la organizacion y
Defen I-“_:de los Derechos

er aéctﬁlmdno de :fa Gom _
Humanos para el Estado de N"_'__ t, asi'como los criterses para efe@&lar la valoracién de
los procesos y procedﬁimentos mst;tuc:lonales que- qan orlgen a; Iaf_ documentacion que
integran los expedientes de cada seﬂe documentai asi como c_; el establecimiento de

valores documentales, w"‘""‘ ,'__cias plazos de conservamdn yﬁ‘ sbﬁsumén documental.

Articulo 3. Corresponde al Grupb interdis plinari I":;i"i'n:térpretacién, aplicacion y vigilancia

de las presentes Reglas de Operacion.

El Grupo Interdisciplinario sera responsable de llevar a cabo revisiones periddicas a las
presentes Reglas de Operacion para que su contenido corresponda a su operacion,
estructura y normatividad vigentes, a fin de que se constituya como una herramienta de|

trabajo eficaz y eficiente. \

Las resoluciones tomadas por el Grupo Interdisciplinario seran de alcance institucional y '\
observancia obligatoria bajo la estricta responsabilidad de los titulares de todas las \\
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Unidades Administrativas que conforman la Comision, asi como, del personal involucrado
adscrito a estas unidades; responsables de llevar a cabo el registro, control, disposicion
final y baja documental, salvo que exista una disposicion legal o administrativa que los
regule de manera especifica.

CAPITULO Il
Glosario

Articulo 4. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:

I Acervo: Al conjunto, de dpcume 0S p,rodueldos y recibidos por los sujetos
obligados en el e;ercndo:&e SUS. ri c;im)eé ¥ funclones con independencia del
soporte, espacmo Iugar que se résguarden 5

I Actividad archwistlca Al conjunto de acciones encﬁminadas a administrar,

organizar, consaervar y difundir documentos de archwo .

\

V.

P s de ivo de uso cotidiano y
las atﬁbl.lmones yfuncmhes de los sujetos obligados;
VI. Archivo General: Al Archlvo 'General eIJEstado de Nayarit;

VIl.  Archivo historico: Al integrado pﬂ‘l". dobumentos de conservacién permanente y }

necesario para el ejem,iclo de

de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico;

VIll. Area Coordinadora: A la Coordinacién de Archivos de la Comisién, encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del sistema institucional de archivos; it

IX. Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito “-\
su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no \

L %,%
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XI.

Xi.
XIl.

XIV.

XV.

XV,

XVIl.

XVIil.

XIX.

b4
o .
: | CoMisION DE DEFENSA DE LOS
l,"' - “\t CDDH | DERECHOS HUMANOS
\\\ ! NAYARIT | ParRA EL ESTADO DE NAYARIT
N

posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley General, la Ley de Archivo y las
disposiciones juridicas aplicables;
Catalogo de Disposicion Documental: Al registro general y sistematico que

establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental de la Comision;

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde
su produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo
histérico; A

Consejo Local: Al Consejo Local de Archwos del Estado de Nayarit;
Conservacion de archivos: Al CanuntO de procedimientos y medidas destinados

a asegurar la prevencnén de altem(:l__' riasl_fls[cas de los documentos en papel y la
dlﬁfa!&s'r ) Iargo plazo;
Consulta de documentos A las zathnqiades re[acmnadas con la implantacion de

controles de ameao alos documentos debidamente orgammdos que garantizan el

preservacion de Ios d‘awrnent'

7’

derecho qufé ﬁenen las personas a consultarios, madiante la atencién de
requanmientos 3 Y

_"-__para el Estado de

Nayarit; | o :
Cuadro Génaral de ﬁ!ﬁmﬁcaeuén Archmstlca, Al instrumenta lecnlco que refleja
la estructura de! archwo aon base en las atrnbUcmnes y fune.iones de la Comision;

Disposicion ﬂocumental* A la selecmén mstgmétlca de IGs expedientes de los

archivos de trémﬂ:e _ mncentrac?én cuya’ wgenma Gecum!!ntal 0 uso ha prescrito,

con el fin de realizar tnnsfarencaas-""" enadas @' bajaa documentales;
egwsira un hecho, acto administrativ

bido y utilizado en el ejercicio de las

Documento de archivo: A" aque
juridico, fiscal o contable produc@_é, {

facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia

de su soporte documental; \/(
Documentos historicos: A los que se preservan permanentemente porque '
poseen valores evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la \ |
sociedad, y que por ello forman parte integra de la memoria colectiva del pais y :_

son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o local;
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XXIV.

XXV.

XXVI.
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Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados;
Ficha técnica de valoraciéon documental: Al instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracion de las series documentales de la
Comision;
Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion,
acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;
Grupo Interdisciplinario: Al Grupa‘lnterdlscnphnano de la Comision;
Instrumentos de control archw:stlco._ A los instrumentos técnicos que propician

la organizacién, control A conserva los documentos de archivo a lo largo de

su ciclo vital que son el cuadro eners fd _ clascﬁcacrén archw[shca y el catalogo de
disposicién dooumental ' !

Instrumentos da, consulta: A las mstrumentos que__fdescnben las series,

expedlentes () documentos de arotﬂm y que permiten la ioﬁallzaclén transferencia
o baja docifnental; . ' e . &
Inventarlos dbcum r _-_,:_A los. mstrumenm -e,ensuita {Iue describen las
."'xpedieﬁtes del anch;ua aC
Iocaltzacuon_ (mventanb _.generd) para ias ‘tf’ansferenmas (inventario de
transferencia) '_'p_ara la ba;ahdocumental (mventano de bala documental)

series docu entales ':Omisién y" que permiten su

XXVIl. Ley General: 'A ia Ley General de Arctuvos

XXX.

XXXI.

documental y, en su caso, el térmlﬁo precautono y periodo de reserva que se

establezcan de conformidad con la normatividad aplicable;

Reglas de Operacién: A las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
la Comision;

Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de la Comision de conformidad con las disposiciones Iegalés
aplicables;
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XXXIl. Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general integrados en
expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico;

XXXIIl. Sistema Institucional: Al el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla la Comision y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion
documental.

XXXIV.Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene informacion
ademas del papel, siendo estos maierlales audiovisuales, fotograficos, filmicos,
digitales, electrénicos, sonoros, v:suales entre otros;

XXXV. Transferencia: Al traslado controlado
esporadica de un arcl’n\ﬁt':.l ge. irémﬁa al
deben conseryarse de manera petmanente del archlva de concentracion al
archivo hlstOrld

y'mtemgt;__c:o de expedientes de consulta
mdé éaljdéntraci(ﬁn y de expedientes que

XXXVl.Unidades admlmstratwas a Ias }uﬁldades admimstratnfas priewstas en la Ley
Orgénica de Ia Comlmén' ‘ ' /

XXXVII.

documentos hlstﬁrlcos ann Ia fi nahdad de estableeer'“ criterios, vigencias

documentales y,-‘-an sn €aso, plazos de conservacto_f" asi ‘como para la disposicion

documental; y

mantiene sus valores admlnlstratlvqs, agales, fiscales o contables, de conformldad

con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

CAPITULO I
De la integracion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 5. De conformidad con la estructura organica de la Comisién, el Grupo \

Interdisciplinario estara integrado por las personas titulares de las siguientes areas:
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I. Unidad de Asuntos Juridicos;

/

li. Direccion de Administracion, Contabilidad y Recursos Humanos;

lll. Coordinacion de Archivos;
IV. Unidad de Comunicacion Social;

V. Unidad de Informatica;

VI. Unidad de Transparencia; :
VII. Organo Interno de Control;
VIIl. Presidencia;

IX. Visitaduria; y
X. Secretaria Ejecutiva.

—_M_‘;

Coordinacion de Ardﬂves. lndlcando el nombre; el puesto y Ios‘datbs de contacto de la
persona servidora pubﬁw ;—w atender4’ los traﬁa;os d ’Gmp@ Interdisciplinario en X

representacion.

La persona servidora publica que realice las suplencia en las sesiones, contara con’
idénticas atribuciones y responsabilidades que aquéllas que corresponden a la persona

integrante titular que la designe.

Articulo 7. Cuando en alguna sesion asista la persona integrante suplente y en\'\_lel
trascurso de la sesion, se incorpore el integrante propietario, ambas personas integrantei1§

podran participar, pero Unicamente se contabilizara el voto del propietario, por lo que se
asentara dicha circunstancia en el acta que se levante para tal efecto.
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Articulo 8. Cualquier integrante del Grupo Interdisciplinario podra solicitar la participacion

de una persona servidora publica o particular especialista para que brinde asesoria

P mial s

especializada.

La persona requerida como asesora, solo tendra voz, respecto del asunto para el que fue
requerida su participacion. ‘

Articulo 9. Los cargos del Grupo Interdlsclp]mano son de caracter honorifico, por lo tanto,
las personas que lo integran, no devengarén retnbucnén alguna por su desempefio.

Articulo 10. El Grupo lnterdisciplinariésﬁf?e-riﬁ por- objeto coadyuvar en el analisis de los f
procesos y procedamientos TnShtUc;onales_ ue:" dan oﬁgen a la documentacion que
integran los exped!entas de cada séne dacumental con las é;eas productoras de la
documentacion en el; establemmlento de Ios valores documentales” vigencias, plazos de

conservacion y d!s,poskﬂén documental, utillzando los siguientes criterios

1. Proceden

documental de las mldades adrmnlstratwas generadorgs @ Ia documentacion
mias alto i"WEljerérquuco hasta el
mallzando Luna compieta “identifi caci’én “de los procesos

en el ejerclem de sus. funcaohes desde'_"f_ ,-

operativo,
mslltuaonales haSta Jlegar al fiivel de’ prooedlmiehi

mezclen entre si. Dentro de c&d& ’
en que la documentacion fue proﬁuc&da A

ie- “documental debe respetarse el ord

Il. Orden original. Gamnﬁm'"”que Ias' eccmne&y !as« series documentales no 3\
en

lll. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie; considerando que los documentos originales, terminados y /]

formalizados, tienen mayor valor que las copias, salvo que estas, obren como 3 ‘

ariginales dentro de los expedientes. \ g .'
IV. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y *{ ;

actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones de quﬂgn \(:

produce la documentacion.

Y
I\
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V. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental
para reconstruir la actuacion de la Comision como sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacién resumida; y

VI. Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgantj productor investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de: eonservaclon de los mismos. Sugerir cuando
corresponda, se atienda al pragl:ama de gestion de riesgos institucional o los

procesos de certifi caelén a que"h TyaL
Articulo 11. El Grupo li'ﬂerd iscibﬁnarib" llevaréa €abo sus sesioné’h ordinarias de acuerdo

conocimiento de !as pnarsonas lntegrantes durante los primeros tras h'mses de cada afio.

El calendario, deberé oonslderar minimo dos sesiones al afio?

Articulo 12. La pemzona it chivos, Sefd la encargada de

convocar a las Seshones Prewstas en ei calendano ”

Articulo 13. Las éésmnes se’ ‘bodrén llevar a cabo de manera presencial en las
Instalaciones de la Conﬁslé"'"" e Defensa de 108 Derechos Humanos para el Estado de
Nayarit o via remota a través devideoconfei’ ncia en la piataforrna que para tales efectos

se determine en la convocatoria.

Articulo 14. En caso de que se requiera una sesion del Grupo Interdisciplinario y no se
tenga previsto una fecha cercana, de acuerdo con el calendario de sesiones, la persona
titular del Area Coordinadora de Archivos, podra convocar de manera extraordinaria, con
un plazo minimo de 5 dias habiles de anticipacion, con la carpeta de trabajo y demas
documentacion necesaria. }

Articulo 15. Para la validez de las sesiones se requerira cuando menos el 50 por ciento

mas uno de las personas integrantes del grupo interdisciplinario. En caso de no reunirse
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el cuérum requerido, la persona Titular de la Coordinacién de Archivo, suscribira un acta
circunstanciada con al menos dos testigos y convocara a una nueva reunion en un plazo
no mayor a cinco dias habiles tratandose de reuniones ordinarias, y de dos dias habiles
para reuniones extraordinarias.

Articulo 16. La falta de asistencia injustificada de las personas servidoras publicas

convocadas a las sesiones, dara lugar a que el Area Coordinadora de Archivos de aviso al

# <=

Organo Interno de Control de la Comisién. /-

Articulo 17. En ausencia de la persona _tltulgr del Area Coordinadora de Archivos, o de la

unidad administrativa o, de ser-el caso, el én‘aa_ productora de la documentacion que se
vaya analizar, no podré qelebra:‘seia SQBICR‘I 4 /

En el supuesto del paia'afn anterior, el Or;c'[ano Interno de Contig

_ eberé comunicar por

Administrativas.

A S

Articulo 18.- En cada sesion del Grupo In;'érdi_é'éi'p!inario se suscribira un acta, en‘ la que

se asentaran los acuerdos tomados, asi como el seguimiento de los acuerdos de

reuniones anteriores hasta su conclusion. El acta de cada reunién debera contener de

,@z,c/j

manera enunciativa y no limitativa, como minimo, lo siguiente:

r £ LXK

[ =
.

I. Numero de acta, incluyendo las siglas GICDDHN, el nimero consecutivo de la
reunion, el tipo de reunién (ordinaria o extraordinaria) y el afio; \\\

Il. Lugar, fecha y modalidad en que se efectué la reunion, asi como hora de inicio y
de conclusion;

Pagina 11 de 18




( [ ) B

& 19\ CDDH | enze oy s

i’ NAYARIT | PARA EL ESTADO DE NAYARIT

o

[ll. Declaracion de cuérum;

IV. Nombre y firma de las personas asistentes;

V. Orden del dia en la secuencia en que los asuntos fueron tratados y comunicados
en la convocatoria correspondiente; y, en su caso, las modificaciones
aprobadas; y

VI. Acuerdos generados, codificandose con las siglas GICDDHN, el numero
consecutivo de la reunion, el tipo de reuniéon (ordinaria o extraordinaria), el ano
en el cual se llevé a cabo la reunion y dos digitos para identificar el nimero de
acuerdo; sefialando, en su ca___s_o;_j_._las personas o instancias responsables del
cumplimiento de éstos, asi coi'f\d_-.;iﬁ;fecha estimada de cumplimiento.

e “Archives, remitird a cada uno de los
'dias hébﬁes contados a partir de la fecha en
que se efectue la reumbn el proyecto de acta para su rewsnén.:;;.._

La persona Titular de la, Coordil‘i;?ic'ié’:

integrantes, en un plazo homéyer"'a : __1""'

Las personas:’ i agranies del Grupo ,h:terdlsc:plunano eh.»-;-.= U.._ caso, haran las i&
observaciones‘_;' ué consweren procedentes al acta, para lo cua‘l - contaran con un

plazo no maye;? alcincd A

posterior. No obsiante los @c___erdos que se fomen en Ias séé.lones podran ser

ejecutados de m’anera mmedﬁata por Ia persona tltular de+ Area Coordinadora de

Archivos. ' > -y 4 \

Articulo 20.- En las reuniones del Gt merdwcip linario, se informara el avance y \
estado que guardan los acuerdos generados.

Articulo 21.- Los acuerdos se aprobaran por mayoria de votos, en caso de empate, la (\
persona titular del Area Coordinadora de Archivos, tendra voto de calidad. o “3 |
‘\“ \
Unicamente seran sujetos a votacion los asuntos contemplados en el orden del di \ \:)
o ]

aprobado; en caso de que se traten asuntos adicionales, éstos se atenderan con caracte
informativo y no seran sujetos a votacion.
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Articulo 22. Al finalizar una sesion, el Area Coordinadora de Archivos debera notificar, en

oo : |
v COMISION DE DEFENSA DE LOS
Y "ﬁl CDD" DERECHOS HUMANOS
4 J’P' NAYARIT | pArRAEL ESTADC DE NAYARIT
-

un periodo que no exceda de tres dias habiles, a la unidad o area administrativa

|

productora de la documentacién, las conclusiones, opiniones yfo recomendaciones
manifestadas por cada integrante o por el Grupo Interdisciplinario respecto de la

valoracion de sus series documentales.

En éste supuesto, las unidades o areas productoras de |la documentacién, contaran con
un plazo de tres dias habiles para responder la notificacion; ya sea aceptando su ﬁ

contenido, o bien, justificando las razones-por las cuales no esta de acuerdo o expresan

una negativa de cumplimiento.

4

- \
l. Presentar las asuntos_o ,pmyectos que mnsm se deben analizar en las \

S&SIOH&S

Il. Remitir mformes

.relacronadus con su. desarro![o archwisﬁco'{ cuando estos sean
requeridos parantrahrlos en lasesion”” y

ll. Emitir reoomendaclones qu& garaﬂiicen el cdn'ecto func:onamlento del Sistema
Institucional de Archwog —

IV. Revisar que las Fichas Técnicas _v'\'laloracién Documental, se encuéntren

fundadas y motivadas en las atribuciones y competencias institucionales;

V. Formular opiniones sobre cualquier instrumento técnico en materia de gestion ;/

documental y administracion de archivos; . ‘

‘\l

5 |
VI. Elaborar recomendaciones para que los procesos de automatizacion de procesos ‘\ j '

v

J
J {

de la Comision, se realicen con apego a lo establecido en la normativa juridico

-(’

administrativa en materia archivistica;
VII. Definir las referencias técnicas sobre los criterios de valoracion documental;
VIll.  Coadyuvar en los criterios de valoracién documental;
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IX. Verificar que el proceso de valoracion documental se haya desahogado
correctamente por las personas responsables del archivo de tramite y del

archivo de concentracion para definir el destino final de la documentacién; y en

su caso, hacer observaciones y solicitar modificaciones;

X. Validar los Instrumentos de Control y Consulta de la Comision;

Xl. Establecer los procesos y procedimientos en materia de gestion documental y
administracién de archivos; y

Xll.Las demas que se definan en otras disposiciones normativas.

CAPITULO V
De las atribuciones de la Persona Moderadora Del Grupo .

Articulo 24.- Son atrihgcioﬁéé:i‘:&é"ll_

B t]ef{mgecomo Moderadora del Grupo
Interdisciplinario: ' v b

I. Convocary preslchr las reuniones dei Grupo Interdiscipli
Il. Dirigir el fuﬂcmnamlento y represen}ar al Grupo Interduscu;:’ﬂlnaﬁo en los actos a los

que seaconvocac;g ' :
M. Coordlnarf elaboms; )

\seg uzmlento de Ias ‘

se requaera las acciones

proceso déelaboramén ¢
VI. Solicitar, cuando as

documentales, vugencias p%az ] '-ﬁonsewacuén y disposicion documental de
las series documentales de su q&ﬁpetencna,
VIl.Informar a la persona titular de la Comisién, el avance y cumplimiento de cada una

de las areas productoras de la documentacion en el llenado de las Fichas

<A

W |

Técnicas, la Matriz de Analisis de Procesos y la integracion de los instrumentos :ﬂ \

de control archivistico; y N\ \i _
VIl. Las demas que le confiera la legislacion  aplicable. \\j
.'\' ) .

CAPITULO VI
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De las funciones especificas de las personas integrantes del Grupo

Interdisciplinario

Articulo 25.- Son funciones de la persona que funge como Moderadora:
I. Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario el calendario anual de
reuniones ordinarias;
Il. Convocar a reuniones ordinarias y extraordinarias;
I1l. Proponer el orden del dia que corresponda a cada reunion;
IV. Dirigir y moderar los debates duranté fas reuniones;

V. Realizar informes de seguimi;é ‘de acuerdos y resultados del Grupo

Interdisciplinario; A
VI. Consultar si los asuntos del orden ﬁe iﬂ_'estén suf cientemente discutidos y, en su M
caso, sollcitar la votambn cﬂmesabndleme

VIl.Acordar la suspéns:bn de las reunﬁ':m eh caso de que se produ1ese algun hecho

da ‘forma sustancnai;_el buen orden cle éstas o cualquier otra

cwcuns;ancia que impidiera su. normal desarrollo; AT A '.
VIIl.  Autorizar rla celebr cuén de reuniones extraordipdrias cuarado existan asuntos N

);;eﬁt:lén de 1a mayorfa de los \“

IX. Vigilar que’en Ias reuhiaues "que lleve a cabo el @rtipo |nterdfseipllnarlo se traten
sblo asuﬁtos que oompétan al mismo asf como| daf'segmmlento a los

acuerdos tomados

X. Emitir su voto, aﬁ' eor‘ﬂa voio de calldad en caso da»empate en los acuerdos que

XI. Publicar las presentes Reghsdeo mén :

XIl.Aprobar con su firma, las actas de Hs reuniones aprobadas por acuerdo de los

integrantes del Grupo Interdisciplinario; y _/“ll

Xlll.  Las demas que le confiera la normativa aplicable. \ 3 il

\ @ :I

Articulo 26.- Son funciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario: _ N |

I.  Aprobar el orden del dia;
Il. Participar en los debates; \
l1l. Emitir su voto, con excepcién de la persona titular del Organo Interno de Control;

IV. Aprobar y firmar las actas de las reuniones;
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V. Participar en la elaboracion de las Fichas Técnicas;
VI. Proponer medidas que fortalezcan la operacion del Grupo Interdisciplinario;

VII.Dar cumplimiento a los acuerdos tomados por el Grupo Interdisciplinario, en el

g

ambito de su competencia; y

~2

VIIl. Las demas que les confiera la normativa aplicable.

CAPITULO VI
De la transparencia

Articulo 25.- La documentacion que emitee]’Grupo Interdisciplinario relativa a las actas %
de las reuniones ordinarias y enraordinaﬁéé"'es publica bajo las salvedades establecidas
en la normativa aplicable en ma%ena Idé elasmeac}én de fa informacion y sera difundida en
el portal electronico de la Comisrén F&L

!

TRA'h_tsj__‘_rORlos

PRIMERO. - Publiquense las;presentes Regias de Operagién en el pmtal electronico de
la Comisién de Defea_asa fpar 'laa, Derechos Humanos el -Estada gle Nayarit para su \
debida difusién pﬁblic:a a2t ”.g

SEGUNDO. - La p' sen___as Regias de @peracuén entrarén en \nger al dla siguiente de su
aprobacién por parte dei Grupo lntérdlsclpllnane P

En cumplimiento al artrculo 52 dela Ley de Archivos del Estado de Nayarit, quedan
aprobadas mediante el acuerdo: GlCB iN/01/S0Q/2025/03, de la Primera Sesion
Ordinaria de 2025 del Grupo Interdrsclpllnar_ de la Comisién de Defensa de los Derechos
Humanos para el Estado de Nayarit; celebrada en la ciudad de Tepic, Nayarit, el dia
veintiséis (26) de febrero de dos mil veinticinco. Firman los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la Comisiéon de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de |
Nayarit.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comision de Defensa de los Derechos
Humanos para el Estado de Nayarit \
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yerto Prieto Godoy Lic. leetta Shanml Contreras

Dr. Carlo
Presidente Hernandez
Comision de Defensa de los Derechos Directora Coordinacion de Archivos
Humanos para el Estado de Nayarit. Comision de Defensa de los Derechos

Humanos para el Estado de Nayarit.

./
Llc Careaga Cerv amlra
Visitador General 9
Comisién de Defensa de Ios Derec!j )
Humanos para el Estado de Nayarit

.,salce o Rosales Juan Miguel
egretario Ejecutivo

Comision-de Defensa de los Derechos

*"Humanos para el Es!ado de Nayarit

“ ) fiohtoya Delgado
Directora de Tltular dﬂé gano lht&mo de Control
Administracion, : - Comision-dé Defensa de los Derechos
Contabilidad y Reourws Humams H_uméri'ns para el Estado de Nayarit
Comisién de Defensa deilos Derechos™ ™., .
Humanos para el Estado de yarlt '

b on Comillas T
Lic. Bahgla Delfina Casilla Ibarra
Encargada de la Unidad de

Transparencia
Comision de Defensa de los Derechos
Humanos para el Estado de Nayarit
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Director de la Unidad de Comunicacion
Social
Comision de Defensa de los Derechos

Humanos para el Estado de Nayarit

| CoMIsION DE DEFENSA DE LOS

| DERECHOS HUMANOS
| PARA EL ESTADOC DE NAYARIT

Lic. Alvaro Alberto Gascén Alvarez
Técnico en Informatiga de la Unidad de
Informatica/ o

Comision de Defen é los Derechos
Humanos para el Estado de Nayarit
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