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Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Elementos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Glosario

Comisién: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SIA: Sistema Institucional de Archivos

LGA: Ley General de Archivos

LAEN: Ley de Archivos del Estado de Nayarit

1. Marco de referencia

Con el objeto de promover la organizacion y administracion homogénea de archivos;
preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental de la nacién, con el fin de
salvaguardar la memoria nacional de corto, mediano y largo plazo; asi como contribuir a la
transparencia y rendicién de cuentas, se publica el 15 de junio de 2018 en el Diario Oficial
de la Federacion la Ley General de Archivos y entra en vigor el 15 de junio de 2019.

Para estar en concordancia con las reformas constitucionales que la federacion
realizé en 2014, en materia de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion
de datos personales y archivo; el Estado de Nayarit, reformé el 23 de febrero del 2015, la
Fraccion XlI, Inciso A y F del Articulo 7 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
‘Soberano de Nayarit.

El lunes 25 de enero de 2021, se publico en el Periédico Oficial, Organo de Gobierno
del Estado de Nayarit, la Ley de Archivos para el Estado de Nayarit. Con su publicacion, se
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abrogd la Ley de Archivos del Estado de Nayarit y su reglamento, publicados el 8 de mayo
de 2012 y el 7 de febrero de 2015 en el Periédico Oficial, Organo de Gobierno del Estado
de Nayarit.

Ante este contexto normativo, es preciso sefialar que, este Organismo, no contaba
con una unidad administrativa encargada de coordinar las actividades de manejo,
conservacion, resguardo y organizacion de los archivos; por lo que, la documentacion
existente se encontraba distribuida en las distintas areas administrativas, con un manejo
desigual y carente de procesos e instrumentos que permitieran un adecuado control de los
archivos.

El hecho de que los procesos archivisticos y de gestion documental de esta Comision se
encuentren rezagados es resultado de afios de abandono, desinterés y malas préacticas
tanto en el nivel estructural, normativo, como en el documental; aunado a las multiples
limitaciones operativas, técnicas y financieras.

Las constantes restructuraciones en las dinamicas de trabajo que la pandemia por
COVID-19 impuso, no sélo al servicio publico sino al mundo, implicé un retraso en la
implementacién y cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica; la Comision
ante el contexto de vulnerabilidad agravada en que se encontraba la sociedad, se sujeto al
principio de méxima optimizacion de los recursos para seguir prestando los servicios que a
sociedad demanda en la proteccion y defensa de sus derechos humanos; salvaguardar la
salud y la vida del personal que labora en esta noble institucion y, al mismo tiempo, avanzar
en la administracion y gestién documental.

Pasado el periodo de la pandemia, se conforman el Archivo General del Estado de

Nayarit y del Consejo Local de Archivos, instancias encargadas de marcar las directrices
para el trabajo homogéneo de la administracién y gestién documental en nuestra entidad
federativa. La Ley General de Archivos, establece en su articulo 70, a las entidades
federativas, la obligatoriedad de establecer un Sistema Estatal de Archivos “Cada entidad
federativa contara con un Sistema Local, el cual sera el conjunto organico y articulado de
estructuras, relaciones funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos,

' procedimientos y servicios tendientes a cumplir con los fines de la organizacion y
conservacién homogénea de los archivos de los sujetos obligados dentro de su
jurisdiccién”. Asi mismo, les exige a las entidades federativas en su articulo 71 la regulacion

del Sistema Local a través de un Consejo Local de Archivos, el cual, entre ofras atribuciones
/ Pagina 3 de 20

Calle Encino #18, Plaza Jacarandas Colonia San Juan C.P.63130. ! Tels. (311) 217 8988 y 3112138986 = cedhnayarit@gmail.com Tepic, Nayarit, México




| DERECHOS HUMANOS
NAYA R I | PARA EL ESTADO DE NAYARIT

Lg, @ B [ CoMISION DE DEFENSA DE LOS

tiene la de “!mp!ementar las politicas, programas, lineamientos y directrices para la
organizacién y administracion de los archivos que establezca el Consejo Nacional” (Art. 73,
fraccion 1); Asf como, la de publicar 7...] en las gacetas o periédicos oficiales de las
entidades federativas, las disposiciones que sean necesarias para dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley” (Art. 72, parrafo segundo).

Por lo expresado en el parrafo anterior, el 19 de enero del 2022 se publicaron en el
Periédico Oficial, una serie de reformas, adiciones y derogaciones a la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, entre otras cosas, para cambiar la naturaleza juridica del Archivo
General del Estado de Nayarit; el 18 de marzo de 2022 se publicé el Reglamento de la Ley
de Archivos del Estado de Nayarit; el 09 de junio de 2022 se instala el Consejo Local de
Archivos, 6rgano encargado de promover el desarrollo técnico y normativo en el manejo
integral y uniforme de la administracién de documentos en los sujetos obligados. En el
mismo acto de instalacién del Consejo, se aprueban sus reglas provisionales de operacion,
en tanto se aprueba el Reglamento del Consejo Local de Archivos. Con la Instalacion del
Consejo Local de Archivos, se inicia la operatividad del Sistema Estatal de Archivos, el cual,
define la ley como: “el conjunto orgénico y articulado de estructuras, relaciones funcionales,
métodos, normas, instancias, instrumentos, procedimientos y servicios tendientes a cumplir
con los fines de la organizacién y conservacion homogénea de los archivos de los sujetos
obligados dentro de su jurisdiccion”.

El 13 de diciembre de 2022, se realiza la Primera Sesion Ordinaria del Consejo Local
de Archivos, en la cual, conforme a las Reglas Provisionales de Operacion, se aprueba el
Reglamento del Consejo Local de Archivos y se solicita su publicacién en el Periédico
Oficial.

La Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit,
modificé el 2 de mayo del 2023, su Ley Organica, para integrar la coordinacién de archivos
y sus areas operativas a la estructura organica de este Organismo Auténomo.

El 14 de diciembre de 2023, el Dr. Carlos Alberto Prieto Godoy, entr6 en funciones

. como Presidente de la Comisidn de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de
Nayarit, por un periodo de cinco afios. Solicité de manera inmediata, se hiciera de su
conocimiento, el estado en que se encuentra el Sistema Institucional de Archivo de la
Comisién y se realizara una proyeccion a cinco afios para atender a corto, mediano y largo

plazo las necesidades en esta drea. Con esta vision proyectiva, se pretende no solo
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solucionar los problemas derivados de la administracién y gestion documental, sino
desarrollar una politica archivistica que contribuya tanto a la transparencia y a la rendicion
de cuentas como al fortalecimiento del derecho a la informacién, a la memoria, al olvido y

a la verdad: todos derechos fundamentales para alcanzar la dignidad humana.

Para el 2024, el Archivo General del Estado de Nayarit y el Consejo Local de
Archivos, trabajan de manera coordinada con el Archivo General de la Nacion y la
Universidad Auténoma de Nayarit para fortalecer a todos los sujetos obligados desde el
conocimiento, el cual, les permitira cumplir de manera eficaz la ley de archivos. Se ofrece
de manera gratuita el Diplomado en Administracion de Archivos y Gestion Documental. La
Comisién en plena disposicion por cumplir con la normativa archivistica y trabajar de
manera coordinada, inscribe a 15 personas servidoras publicas para que se formen bajo un
mismo piso teérico. Como parte de las acciones de cumplimiento de la ley en la materia,
este Organismo Protector de Derechos Humanos, comenzé a mejorar las condiciones
estructurales del depésito de archivo y abatir el rezago del archivo institucional. La Comision
destiné dos espacios fisicos para que funcionen como archivo de concentracion y ordené
el traslado de la bodega de archivo que se encontraba en un segundo piso a los nuevos
depésitos. Parte del mobiliario que era utilizado para organizar los archivos, debido al
tiempo y la calidad de los materiales, se colapsé al ser reubicado. Lo que conllevé una serie
de acciones extraordinarias para rehabilitar los depésitos con mobiliarios adecuados y
seguros, tanto para los archivos como para el personal que los maneja.

El 13 de diciembre de 2024, se realizé la Segunda Sesién Ordinaria del Consejo
Local de Archivos, en la cual, se aprobé el acuerdo que emite la metodologia para la
elaboracién de los instrumentos de control archivistico y el acuerdo que emite los
lineamientos generales para el registro y validacién de los instrumentos de control
archivistico.

Bajo los antecedentes antes descritos, no se pudieron realizar avances en todos los
objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, por lo que el
estado de la cuestion que presenta nuestra institucién en materia de archivos es similar en
algunos rubros al anterior documento de planeacion.

El Presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se elaboré de acuerdo con
los Criterios para Elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, creado y publicado por

el Archivo General de la Nacién en 2015; con fundamento en los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 14
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12, 13,23,24,25y 26 de la Ley General de Archivos; articulos: 1,2, 6,7, 9, 10, 11,12,22,
23,24y 25 de laLey de Archivos del Estado de Nayarit. Asi como los articulos 19 fraccion

IV inciso b; 61 Bis y, 61 Ter fraccion Ill de la Ley Orgénica de la Comisién de Defensa de
los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit.

2. Justificacion

El presente Plan de Desarrollo Archivistico 2025, se elabora conforme lo establecen la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Nayarit en su Capitulo Quinto
De la Planeacién en Materia Archivistica en sus articulos 22,23 y 24. En los cuales se
establece que se elaborara un programa anual en el que se definan las prioridades
institucionales, integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos.

El Programa presentado es congruente con el Eje Rector NUmero 1 Gobemnanza, Seguridad
y Cultura de la Legalidad, del Plan Estatal de Desarrollo de Nayarit 2021-2027, al insertarse
dentro de la visién de sus programas de: Transparencia y Rendicion de Cuentas y Derechos
Humanos. De igual forma, se encuenira alineado con la Misién y Visién de este Organismo
Auténomo, asf como con su Plan Rector.

El PADA 2025, aspira a generar |as condiciones que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones que mandata la Ley de Archivos; para lograrlo, es necesario que las personas
servidoras pliblicas de la Comision, posean un conocimiento claro, homogéneo, actualizado
y completo sobre |a gestién documental y la administracién de archivos. Ademas de los
conocimientos, es necesario que el archivo institucional obtenga los recursos necesarios
para poder realizar las actividades que la ley demanda para fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos.

En el presente Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2025, se dara continuidad a
las acciones del Programa 2024 que se encuentran en proceso de conclusion, para
continuar con el avance de una adecuada gestion documental. También se contempla un
conjunto de procesos Y actividades a corto plazo que permitan mejorar y fortalecer la
operatividad y organizacion del Sistema Institucional de Archivos; a mediano y largo plazo,
estas acciones Yy procesos, derivaran en procedimientos de administracién y gestion
documental que permitan a la Comisién tener archivos de Tramite y Concentracion
congruentes con la ley en la materia.

El cumplimiento de las acciones programadas para el PADA 2025 se tendran los siguientes
beneficios:
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e Un Sistema Institucional de Archivo que contemple los procesos de clasificacion
archivistica por funciones, integracién y ordenacién de expedientes, descripcién a
partir de seccién, fondo, serie y expediente, transferencias, conservacion y
prevaloracion de archivos.

¢ Soluciones administrativas eficientes.

e Personas servidoras publicas con conocimiento de la disposicion documental.

e Practicas adecuadas en la conservacién de archivos.

e Optimizacién y mejora de los espacios destinados para el resguardo de los
documentos.

e Cumplimiento de las disposiciones normativas.

s Personal calificado que contribuya al desarrollo eficiente de las funciones
archivisticas.

3. Diagndstico situacional

Para planear de forma mas asertiva los niveles estructural, documental y normativo del
Sistema Institucional de Archivos de la Comisién, fue necesario elaborar un diagndstico
que nos permitiera conocer de manera clara un area de oportunidad y establecer acciones
para su mejora a partir de observaciones y datos concretos.

Una vez realizada la evaluacién podemos determinar que el estado de la cuestion de la
Comisién es el siguiente:

Nivel Componente T _Estatus
Sistema Institucional de Archivos Implementado (falta
fortalecerlo)
Estructura Constituida (Falta
/ fortalecerla)
Inmueble Adecuado
En proceso de
Estructural Infraestructura Mobiliario adecuacion
Suministros Suficientes
Recursos humanos Se cursd un

diplomado en
Administracion de
archivos y gestion
documental al
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Integracién
Grupo
interdisciplinario Reglas de
operacion
Normativo Obligaciones Portal Transparencia

Registro Nacional de Archivos

Manuales de procesos

Cuadro general de clasificacion
Archivistica

Catalogo de disposicion documental

Préstamo de expedientes

Transferencias
Documental
Bajas documentales
Inventarios Archivo de
Concentracion
4. Objetivos

4.1 Objetivo General
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personal que integra
el SIA, y el Gl.

Se requiere personal
Constituido

Falta aprobacion

Cumplidas
Constancia de
registro obtenida
No hay

En proceso de
elaboracion

En proceso de
elaboracion
Existente y en funcién
control sélo en
archivo de
concentracion a
través de vales de
préstamo.

En espera del
calendario de
caducidades

No se encuentra
registro de alguna
En proceso de
elaboracion el
inventario general
(solo se encontraban
listados).

Continuar con el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién de

Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit, a través del cumplimiento

normativo, la implementacién y actualizacion de los instrumentos técnicos de control y

consulta archivisticos; el mejoramiento de la infraestructura destinada al deposito,

resguardo y conservacion del acervo documental que constituye la memoria institucional;

asf como, la capacitacién continua y especializada.
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4.2 Objetivos especificos

1. Cumplir con las obligaciones que establece la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit y la normativa interna.

2. Crear y mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica
conforme los lineamientos que emita el Consejo Nacional y Local de Archivos.

3. Continuar con la organizacion de los archivos de concentracién en los depdsitos y los
archivos de tramite para mejorar las condiciones de organizacién, resguardo y
conservacion de los expedientes.

4. Capacitar a las personas servidoras publicas que forman parte del Sistema Institucional
de Archivos, asi como al resto del personal, para generar una cultura de buenas
practicas archivisticas.

5. Trabajar con la Unidad de Informatica, Comunicacién Social y Asuntos Juridicos para
elaborar un diagnéstico que nos permita generar una ruta para que la institucion transite

hacia la administracion digital y transparente, de manera segura y sostenible.

5. Planeacion

Para alcanzar los objetivos planteados en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, se han programado una serie de actividades que lleven a éste Organismo
Auténomo, no sélo a una mejora continua en sus procesos de gestién y administracion del
patrimonio documental, sino a la consecucion plena de los objetivos planteados. Asi pues,
se establecen requisitos, se determina su alcance y los entregables necesarios para
generar evidencias de las actividades proyectadas.

Cada accidn proyectada, ademas de estar fundada en las necesidades detectadas y las
obligaciones emanadas del marco normativo en materia de archivos; busca ser ejecutada
bajo el principio de maxima optimizacion de los recursos.

La ejecucién de las acciones planteadas en el presente programa, contempla un trabajo
coordinado con cada una de las areas administrativas productoras de informacion, asi como
con las personas responsables de archivos de tramite y concentracion.

Objetivo Meta del Actividad Indicador de actividad
objetivo
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Reformar el Elaborar Documento elaborado/
Reglamento propuesta de Documento publicado en
Interior modificacion el Diario Oficial
Aprobar Reglas Elaborar Documento
de Operacion Propuesta Elaborado/Documento
Grupo Aprobado y publicado

Interdisciplinario

Obtener refrendo  Tramitar el Constancia de refrendo
ante el Registro refrendo
1 Nacional de
Archivos
Publicacién Elaborar Documento
Cumpisniento PADA documento Elaborado/Documento
Aprobado y publicado
normativo Publicacion Elaborar Documento
Informe Anual de  documento Elaborado/Documento
Cumplimiento Aprobado y publicado
Cumplir con las Elaborar y subir Documentos subidos a
obligaciones de documentos plataforma/Comprobantes
la Plataforma de de carga
Transparencia
fraccién XLV
Elaborar Cuadro = Documento
General de elaborado/documento
2 Clasificacion validado
Instrumentos de Contar con Archivistica
Control y instrumentos Elaborar Documento
Consulta validados Catéalogo de elaborado/documento
Archivistico Disposicion validado
Documental
Realizar Inventario digital/
inventarios inventario digital de
generales en minimo tres afos
Concentracién
3 Contar con Terminar con el Depésitos
Organizar depésitos de traslado del ordenados/depositos
archivos en los  Concentraciéony  deposito 2 al inaccesibles
depésitos de Tramite depdsito 1 de
Concentraciény organizados Concentracion
Tramite
Organizar Documentos
topograficamente  apilados/documentos
los archivos de classificados por area y
Concentracién seccion

Calle Encino #18, Plaza Jacarandas Colonia San Juan C.P.63130.

Brindar asesorias
a las areas para
que organicen
sus archivos de
tramite
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Elaborar Programa
programa de elaborado/programa
capacitacion por  ejecutado
4 Capacitar atodo  areas operativas
Capacitacion el personalde la  Dar capacitacion Programa
institucién por areas ejecutado/evaluacién
Participar en Registro de capacitacién/
capacitaciones Constancia
externas
Reuniones de Reunién
trabajo con las programada/reunion
Unidades de ejecutada
Informética,
5 Comunicacion
Diagnéstico y Contar con un Social y Asuntos
Propuestas para estadode la Juridicos
digitalizacion de  cuestion real y Elaboracioén del Resultados del
archivos una ruta de diagnostico diagndstico
implementacion Elaboracion de Documento
ruta de elaborado/documento
implementacién aprobado

5.1 Requisitos

de mejoras

Para desarrollar eficaz y eficientemente las acciones programadas para el 2025, es
necesario fortalecer el Sistema Institucional de Archivos a través del cumplimiento
normativo; la sensibilizacién y capacitacién de todas las personas servidoras publicas de la
Comision, no sélo de aquellas que “directamente” tienen una responsabilidad en las areas
operativas dependientes de la Coordinacién de Archivo; dotar al personal de los recursos
materiales necesarios y adecuados para la generacion, resguardo y custodia de los
documentos de archivo que poseen o generan en el ejercicio de sus funciones: Y,
desahogar las sesiones del Grupo Interdisciplinario pues el trabajo colegiado es vital en
esta etapa de fortalecimiento del Sistema.

5.2 Alcance
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es de aplicacién general para todas las
areas y unidades administrativas que conforman a esta Comision.

Las modificaciones al reglamento interno, permitiran explicitar las atribuciones de cada
una de las areas operativas que conforman la Coordinacién de Archivos y homologar los
criterios de archivo contenidos en la Ley Organica con los establecidos en las disposiciones
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generales y locales en materia de archivo. Esta accién, ademas de fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos permitira, una mayor transparencia y acceso a la informacién que

genera la Comision en el ejercicio de sus facultades.

La elaboracién de los instrumentos de control y consulta conforme los lineamientos
establecidos por el Consejo Nacional y Local de Archivos, nos permitird generar

documentos mas precisos y homogéneos como lo exige la ley.

El trabajo colegiado con el Grupo Interdisciplinario, permitira que los instrumentos técnicos
y normativos se construyan desde |a mirada de la multidisciplinariedad, lo que contribuira a
impedir la explosién documental, la sustraccién, perdida o dafio de la informacion que forma
la memoria institucional. Sin lugar a dudas, los aportes que realiza el grupo
insterdisciplinario abonan de manera sustancial a la documentacién adecuada,
homogénea, eficiente y transparente las acciones que realiza cada area de este Organismo
Auténomo para proteger, defender y difundir los derechos humanos.

Las acciones destinadas a la sensibilizacion y capacitacién, permitira que la difusion del
conocimiento en materia archivistica entre las personas servidoras publicas, se vea
reflejado en un manejo eficiente de la organizacién documental, lo cual, facilitara el
cumplimiento institucional de la ley en materia archivistica. Asi mismo, la capacitacion,
facilitara la continuidad en la clasificacion y ordenacion de los expedientes de cada area

administrativa.
5.3 Entregables
!-" Objetivo Actividad Entregables Responsables
Elaborar Oficio de entrega de Coordinacién de Archivo
/ propuesta de propuesta
i modificacién  Publicacién en el Diario Presidencia/Asuntos
de Oficial Juridicos
reglamento
Elaborar Oficio de entrega del Coordinacién de Archivos
Propuesta documento y
Reglas de convocatoria para Ssu
Operacion discusion y aprobacién
1 Grupo Acta de sesion donde Grupo
Interdisciplin  se aprobaron las reglas Interdisciplinario/Coordinac
ario i6n de Archivos
Péagina 12 de 20
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Cumplimlanto Tramﬂar el Constancia de refrendo  Coordinacion de Archivos
refrendo
normativo Oficio de entrega del Coordinacion de Archivos
Elaborar PADA
PADA Aprobacion y Presidencia/Coordinacion
publicacién del PADA  de Archivos
Elaborar Oficio de entrega del Coordinacion de Archivos
Informe de informe
cumplimiento  Aprobacion y Presidencia/Coordinacion
publicacion del informe  de Archivos
Elaborar y Comprobantes de Coordinacion de
subir carga de la plataforma Archivos/Areas
documentos productoras de la
fraccion XLV informacién
Calendario de sesiones Grupo
de trabajo con las areas Interdisciplinario/Coordinac
2 Elaborar ién de Archivos
Instrumentos  Cuadro Actas de sesién del GI  Coordinacion de
de Controly  General de Archivos/Grupo
Consulta Clasificacion Interdisciplinario
Archivistico  Archivistica  Evidencia fotografica de Coordinacién de Archivos
sesiones de trabajo
Cuadro General de Coordinacion de
Clasificacion Archivos/Grupo
Archivistica validado Interdisciplinario/Archivo
General
Fichas de valoracién Areas generadoras de la
documental informacién/ Coordinacion
Elaborar de Archivos
Catdlogo de Acta de sesion de Coordinacion de Archivos
Disposicion presentacion de
Documental ~CADIDO
Oficio Validacién Grupo
CADIDO Interdisciplinario/Archivo
General
Realizar Avance de inventario (3 Responsable de Archivo de
inventarios afos) Concentracion
generales en
Concentracio
n
3 Terminar con Iméagenes fotograficas Responsable de Archivo de
Organizar el traslado del traslado y Ia Concentracion
archivos en los del deposito ordenacion
depésitos de 2 al depdsito
Concentracion 1 de
y Tramite Concentracio
n
Organizar Inventario Topografico Responsable de Archivo de
topograficam Concentracion

Calle Encino #18, Plaza Jacarandas Colonia San Juan C.P.63130.
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N
ente los
archivos de
Concentracio
n
Brindar Evidencia fotograficade Coordinacion de
asesorias a las asesorfas y de la Archivos/Archivos de
las areas ordenacion de sus Tramite
para que archivos
organicen
sus archivos
de tramite
Elaborar Programa elaborado Coordinacién de Archivos
programa de
capacitacion
4 por  areas
Capacitacién  operativas
Dar Lista de asistencia Coordinacién de Archivos
capacitacion Evidencia fotografica
por areas Evaluacion
Participar en Registro de Coordinacion de Archivos
capacitacion ~ capacitacion Presidencia
es externas  Constancia Titulares de las areas
Reuniones Evidencia fotografica Coordinacién de Archivos
de trabajo Minuta de trabajo Unidad de Informatica
con las Oficios Unidad de Comunicacion
Unidades de Social
5 Informatica,
Diagnésticoy = Comunicacio
Propuestas n Social y
para Asuntos
digitalizacién  Juridicos
de archivos  Elaboracién  Resultados del Coordinacién de Archivos
del diagnéstico Unidad de Informatica
diagndstico Unidad de Comunicacion
Social
Elaboracién  Documento Coordinaciéon de Archivos
de ruta de elaborado/documento  Grupo Interdisciplinario
implementaci aprobado Presidencia
on de Administracion
mejoras

5.4 Recursos
Para que el presente Programa Anual de Desarrollo Archivi

stico garantice de una manera

razonable el logro de los objetivos, es necesario dotar al area de los insumos, 10S recursos
humanos y materiales.

Calle Encino #18, Piaza Jacarandas Colonia San Juan C.P. 63130,
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5.4.1 Recursos Humanos

Para el desarrollo de las actividades planteadas en el presente Programa, |a comision
cuenta con una persona servidora publica, en un horario de lunes a viernes de 8:00 a
16:00 horas.

5.4.2 Recursos Materiales

En concordancia con el proyecto y sujeto a la disponibilidad presupuestal, se realizara
la asignacién de recursos de conformidad al Programa Anual de Actividades 2025
(POA) de la CDDH Nayarit.

5.4.3 Tiempo de implementacion
El tiempo estimado para cumplir con los objetivos planteados en el presente Programa,
abarca de enero a diciembre del 2025.

6. Cronograma de actividades

‘Calendario de actividades 2024
Meses (enero1-diciembre12)
Actividad Descripcién 112 |'3={4 [5 |6 [ 7 18 19 [10 |11 12
1 Elaborar
propuesta de
modificacion de
reglamento
2 Elaborar
Propuesta
Reglas de
Operacion
Grupo
Interdisciplinario
3 Tramitar el
refrendo
Registro
Nacional de
Archivos
Elaborar PADA R
Elaborar
Informe de
cumplimiento

6 Elaborar y subir
documentos
fraccion XLV
Transparencia

7 Elaborar
Cuadro General

(= 08 3
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de Clasificacion
Archivistica

8 Elaborar
Catalogo de
Disposicion
Documental

9 Inventarios
generales

10 Traslado de
archivos

11 Inventario
Topogréfico

12 Asesorias a las
areas

13 Capacitaciones
Internas y
externas

14 Diagnostico vy
propuesta para
digitalizaciéon de
archivos

6.1 Costos

Los costos de los recursos humanos y materiales del programa, estan considerados en el
presupuesto de la Comision.

7. Administracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

7.1 Comunicaciones

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos, los Responsable de Archivo
y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, se harén a través de correos electrénicos,
oficios y reuniones de trabajo.

7.2 Reporte de avances
La Coordinacién de archivos rendira conforme lo establece la Ley de Archivos del Estado

de Nayarit, un informe anual de cumplimiento de sus actividades programadas.

7.3 Control de cambios

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, se
realizaran los cambios necesarios en el presente documento, adecuandolo a las
necesidades y requerimientos institucionales.
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7.4 Administracién de riesgos

Identificacién de activos ‘Amenazas ~Medidas de Prevencién
1 Instalaciones Temblores. Implementacion de medidas de
fisicas (inmuebles) Incendios. proteccion
Inundaciones. Civil.
Humedad. Personal capacitado.
Fauna nociva. Instalacion de detectores de
humo y extintores.
Deshumidificadores.
Mantenimiento preventivo de
impermeabilizacion
Fumigacion preventiva.
2 Bienes muebles Obsoletos. Solicitud de muebles nuevos y
Desgastados. adecuados para la carga de
Inadecuada capacidad archivos.
de carga. Planeacion de espacios.
Propensos a causar Implementacion de politicas de
accidentes. seguridad e higiene en el archivo.
Archivos Uso de equipo de proteccién.
contaminados.
3 Equipo de Vulnerable al robo de Implementacién de contrasefias
computo Informacion. robustas.
Poca Actualizacion del sofiware con
capacidad de licencia por parte de informatica.
almacenamie Compra o actualizacién de
nto. equipos de computo.
Software sin
licencia
Obsoletos
& Informacién Explosién Implementacion del Programa
documental. Anual de Desarrollo Archivistico.
Desorganizacion Directorio de los usuarios
Elevacion de los autorizados para solicitar
costos por informacion.
almacenamiento. Revision constante y
Perdida. cumplimiento del marco legal en
Soportes materia de archivos.
ilegibles C omunicacion constante y
Difusion de trabajo coordinado con el titular
informacion de la Comisién y de las areas.
confidencial y Creacion de lineamientos de
reservada. seguridad y tratamiento

Calle Encino #18, Plaza lacarandas Colonia San Juan C.P.63130.

Incumplimiento con
los requerimientos
de ley.

Ausencia de control
de riesgos en el uso
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5 Personal
7 Directivos

8. Marco Juridico

e Ley General de Archivos

Mal capacitado para
Sus

funciones.

Sobre  calificado
para sus funciones.
Malas

actitudes en

el servicio
publico.

Sin controles de
rendimiento o]

eficiencia laboral.
Conflictos personales

entre trabajadores.
Discriminacion.
Ausencia de
manuales de

Archivos en riesgo de
robo, dafio, pérdida,
extravio.
incumplimiento de la
Ley General de
Archivos.

Explosion documental.
Malas précticas
archivisticas.

Falta de interés.

e Leyde Archivos del Estado de Nayarit

CoMISION DE DEFENSA DE LOS
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Cursos de capacitacion en derechos
humanos.

Cursos de capacitacion en
materia de archivos.
Coordinacién entre todas las
4reas para la implementacion y
unificacién de criterios en el

uso, generacion, resguardo,
acceso y proteccion de la
informacion.

Coordinacion y trabajo
colaborativo entre todas las
areas para la implementacion
homogénea de buenas

practicas archivisticas,
administrativas y de servicio
publico.

Implementacion adecuada del Sistema
Institucional de Archivos
Elaboracion y aplicacion
homogénea de Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.
Coordinacién y trabajo colaborativo
entre los titulares de las areas y la
coordinacién de archivos para
trabajar con criterios homogéneos
la seguridad, la gestion y la
administracion de archivos.
Comunicacién constante con las
personas titulares de las areas y
con el OIC para realizar acciones
preventivas.

e Leyde Transparenciay Accesoala Informacidn Publica del Estado de Nayarit

e Ley Orgénica de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

e Reglamento Interior del Archivo General del Estado de Nayarit (AGEN)

e Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

9. Aprobacion

Calle Encino #18, Plaze Jacarandas Colonia San Juan C.P. 63130.
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De conformidad con el articulo 27, fraccién il de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit,
el presente Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025, fue autorizado el dia 28 de
enero de 2025 por el Dr. Carlos Alberto Prieto Godoy, Presidente de la Comisién de
Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit.

“Por la Promacion y defensa de la
dignidad humana y los valores democraticos”

Autorizé

: \ | Ah ]
COMISIGN DE DEFe EMEA DE LOS
UMZ [ 10S
PARA EL ESTADO DE NAVARIT

Dr. Caflod Alberto Prieto Godoy
Presidente de la Comisién de Defensa
de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

Elaboré

Lizette Shantal Contreras Hernandez

Directora de la Coordinacién de Archivos
Comision de Defensa de los Derechos Humanos
para el Estado de Nayarit
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