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SECCIONES

FONDO: COMISION DE DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS PARA EL
ESTADO DE NAYARIT

SECCIONES COMUNES

SECCION: 1C ASUNTOS JURIDICOS

SECCION: 2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS

SECCION: 4C RECURSOS FINANCIEROS

SECCION: 5C RECURSOS MATERIALES

SECCION: 6C SERVICIOS GENERALES

SECCION: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SECCION: 8C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SECCION: 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SECCION: 10C PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SECCION: 11C COMUNICACION SOCIAL

SECCION: 12C CONTROL Y AUDITORIA

SECCION: 13C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SECCIONES SUSTANTIVAS

SECCION: 1S GOBERNANZA )
SECCION: 2S PROTECCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS

= ENSENANZA, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS
SECCION: 35 DERECHOS HUMANOS
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CDBH PARA EL ESTADO DE NAYARIT \

FONDO: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit \
SERIES COMUNES =
SECCION: 1C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
1C.2 Consultas, asesorias y/o apoyo técnico-juridico
1C.3 Elaboracion de instrumentos juridicos
1C.3.1 Acuerdos
1C.3.3 Convenios
1C.34 Contratos
1C.35 Reglamentos
1C.3.6 Lineamientos
1C.4 Nombramientos y designaciones &3
1C.7 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos @
1C.8 Procedimientos juridicos S
1C.11 Derechos humanos S )
SECCION: 2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO O
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
2CA1 Disposiciones en materia de presupuesto y organizacién / ]
2C.2 Programas y proyectos en materia de presupuesto anual |
2C.2.1 Presupuesto basado en Resultados | _
2C.2.2 = |Programa Anual de Adquisiciones \ )<
2C.4 Matriz de Indicadores para Resultados \
2C.5 Programa operativo anual
2C.7 Analisis financiero y presupuestal
2C.8 Evaluacion y control del ejerclmo presupuestal
2C.10 Comité de Etica
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
3C.1 Expedientes del personal
3C.1.2 De confianza
3C.1.3 De contrato
3C.2 Servicio social y/o practicas profesionales
3C.3 Noémina
3C.4 Incidencias
3C.5 Capacitacion continua y .desa(rollo profesional del
) personal de areas administrativas
3C.7 Comisiones de trabajo en zonas foraneas
3C.8 Disposiciones en materia de recursos humanos
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3C.11 Afiliaciones ?I Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
' de los Trabajadores
3C.13 Credenciales
3C.14 Licencias
SECCION: 4C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE SUBSERIE | NOMBRE
4C.2 Registro, control y seguimiento del presupuesto asignado
4C.3 Fondo revolvente
4C.4 Viaticos y gastos de representacion
4C.5 Comprobacién de gastos
4C.6 Péliza de cheques.
4C.7 Procedimientos sobre licitaciones
4C.8 Recuperaclon de gastos
4C.9 Ingresos .
4C.10 Libros contables 4
4C.11 Registros contables
4C.12 Ampliaciones del presupuesto
4C.13 - |Compras directas
4C.15 " |Conciliaciones
4C.A17 ' |Préstamos apersonal .
SECCION: 5C RECURSOS MATERIALES
SERIE SUBSERIE NOMBRE
5C.1 " |Comité de Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios
5C.2 i‘-lnventarfo de bienes muebles
5C.2.2 | Bajas definitivas :
5C.3 : Plantilla vehicular
5C.3.1 Control de combustibles _
5G312 Servicios:de.mantenimiento vehlculares
5C.3.3 Solicitudes de vehiculos
5C.4 Arrendamientos y servicios
5C.5 Requisiciones de materiales y servicios
5C.5.1 Oficios de solicitud de materiales, tramites y servicios en
general
5C.7 Seguros y fianzas
SECCION: 6C SERVICIOS GENERALES
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
6C.1 Servicios basicos
6C.2 Servicios especiales
6C.2.2 Fotocopiado
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6C.2.3 Estacionamiento
6C.24 Higiene y fumigacion
6C.2.5 Solicitud de mantenimiento a bienes muebles e inmuebles
SECCION: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
7CA1 Servicios informaticos
7C.A1 Asistencia técnica'y recomendaciones
7C.1.2 Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo
7C.2 Pagina web institucional
7C.3 Administracién de correos electrénicos oficiales
7C4 Programas y proyectos en materia de informatica
7C.5 Redes de comunicacion de datos y voz
7C.6 Seguridad informatica
0.7 Desarrollo de sistemas
SECCION: 8C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
8C.1 Sistema Institucional de Archivos 0
8C.2 Grupo lnterdlsclpllnano [
8C.3 - .| Instrumentos de planeacién y programaclon { /
8c.4 .. |Instrumentos de control y de¢ 'nsulta k \
8C.5 v |Transferencias documentales' g =
8C.6 ___|Prestamos documentales .~ § - *
8C.7 | Bajas documentales . a l
8C.8 : " | Registro Nacional de Archwos i \l
8C.9 ‘| Asesorias, asistencias te_cmcas__,y capacitacion \\
SECCION: 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION ‘
SERIE SUBSERIE | NOMBRE :
9C.1 Dlsposmlones y programas en materia de trasparencia y
' acceso a la informacion
9C.2 Obligaciones de transparencia
9C.2.1 Verificaciones
9C.22 Cargas de informacion de las unidades administrativas en la
. Plataforma Nacional de Transparencia
9C.23 Moni_toreo de cumplimientp sobre cargas en la Plataforma
Nacional de Transparencia
9C.2.4 Denuncias ciudadanas
9C.2.5 Recursos de revisién
9C.3 Sesiones del comité de transparencia
| 9C.3.1 Sesiones ordinarias
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9C.3.2 Sesiones extraordinarias
9C.4 Atencion a solicitudes de acceso a la informacion
9C.4.1 Respuesta a solicitudes por incompetencia
9C.5 Informes bimestrales
9C.6 Informes anuales
9C.7 indice de expedientes clasificados como reservados
SECCION: 10C PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
10C.1 Disposiciones; programas y proyectos en materia de
) proteccién de datos personales
10C.2 Avisos de privacidad
10C.3 Solici_tu_c!qs_ .déAc’b‘”e'_ﬁp, Rectificacion, Cancelacién u
) Oposicion (ARCO) de datos personales
10C.4 Denuncias ciudadanas
SECCION: 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE SUBSERIE | NOMBRE e
11CA1 Progra[nas: p"l”byegtos y politicas en materia de '
) comunicacion social
11C.6 “. |Actos y eventos oficiales
11C.7 ~ [Material multimedia mstltuclonal
11C.12 . |Boletines informativos .«
SECCION: 12C CONTROL Y AUDITORIA
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
12C.1 ~_ |Auditorias y verlﬁcacmnes
12C.2 " |Quejas y/o denuncias =~
12C.3 ‘| Procedimientos de entrega-recepclon
12C.3.1 Entrega-recepcién constitucional
12C.3.2 Entrega-recepcion ordinaria
12C.4 Procedimientos de transferencia
12C.5 Resqlgcidngs de expedientes de presunta responsabilidad
administrativa
12C.6 Resoluciones respecto a recursos de revocacién
12C.7 Actividades, procesos y resoluciones respecto de la
) autoridad Investigadora
12C.8 Activi_dades, procesos y resoluciones respecto de la
autoridad Substanciadora
12C.9 Actividades, procesos y resoluciones respecto de la
) autoridad Resolutoria
12C.10 f:ont[ol y registro de declaraciones patrimoniales y de
interés
12C.11 Promocion, evaluacion y fortalecimiento del control interno
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12C.11.1 Control y registro de normativa
12C.11.2 Acciones de mejora
12C.11.3 Evaluaciones
12C.11.4 Diagnoésticos
12C.11.5 Capacitaciones
12C.12 Asesorias
SECCION: 13C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
13C.2 Informes de l_a_l:iftizres oficiales
13C.6 Planes, programas y estrategias
Fondo: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SERIES SUSTANTIVAS
SECCION: 1S GOBERNANZA
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
18.1 Sesiones de Consejo Consultivo
18.2 Vinculacién estratégica
18.3 Criterios generales
1S.4 ) Informes especiales
SECCION: 28 PROTECCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
2S.1 ;Orlentaciones y gestorlas o
28.2 %  [Quejas, ayr -
2S8.2.1  |Resolucion de no responsablhdad LR
25.2.2 | Improcedencia de la queja
28.2.3 Falta de interés )
2S.2.4 Desistimiento del quejoso
2S5.2.5 Congiliacion
2S5.2.6 No competencia
2S.2.7 Acumulacion
2S.2.8 Falta de materia
283 Medidas cautelares
2S.4 Recomendaciones
2S.4.1 Generales
2S.4.2 Particulares/Especificas
2S.4.3 Seguimiento de recomendaciones
28.5 Inconformidades a la resolucion
2S.5.1 Recursos de queja
28.5.2 Recursos de impugnacion
2S.6 Supervisiones y diagndsticos
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28.7 | Constancias de no recomendacion
- ENSENANZA, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS
N DERECHOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE |NOMBRE
3S.1 Progran_u':ls y P!'oyozf:‘tos en Materia de Ensefanza,
’ Promocion y Difusion de los Derechos Humanos
3S.2 Capacitacion en Derechos humanos
38.3 Difusién y Promocién de los Derechos humanos
3S.4 Biblioteca
3S.4.1 Inventarios &
35.4.2 Donaciones .
35.4.3 Adquisiciones - [ \
38.5 Gaceta « LA
3S.6 Publicaciones 4
38.7 Acciones de mumtoreo

El presente Cuadro de Clasificacion Archivistica de la Comision de Defensa de los
Derechos Humanos para el Estado de Nayarit, consta de 13:8ecciones comunes y 3
secciones sustantlvas*"hamendo un total de 108 series totales y 51 subseries totales.

De las cuales 90 series son' comunes y18. senes sustantlva" 30 subserles comunes y
16 subseries sustan § : L y :

Este instrumento de control archwlstlco fue aprobado por un. nlmldad de las personas
integrantes del Grupo lnterdlsmpllnano en la Tercera Sesnon Ordinaria celebrada el
dia 21 de noviembre de 2025 en las instalaciones de la: Comision de Defensa de los
Derechos Humanos para el Estado de Nayarit; y valldado por el Presidente de la
Comisiéon de Defensa de los: Derechos. Humanos para el Estado de Nayarit el Dr.
Carlos Alberto Prieto Godoy el 17 de: d1czem§re de 2025
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= CoMISION DE DEFENSA DE LOS ;
Sh c H DERECE;-;TOA% L-I éJEMANOS ] _
Lic. Lizette Shantal Contreras ernc%%gg% S e mﬁggrlo berto Prieto Godoy
Directora de la Coordinacion de Archivos de Presidente
la Comision de Defensa de los Derechos de la Comisién de Defensa de los Derechos AR
Humanos para el Estado de Nayarit Humanos para el Estado de Nayarit =~ e

@
6 @ Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandes Colonia San Juan Sur C.P.63130. Tepic, Nayerit, México.
A {, Tels. (311) 217 8988 y 311 213 8886 = contacio@cddhnayarit.ong

o




