CDDH

COMISION DE DEFENSA DE LOS

DERECHOS HUMANOS
PARA EL ESTADO DE NAYARIT

NAYARIT
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: Comisiéon de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit \
SECCION :
DOCUMENTAL: 1C ASUNTOS JURIDICOS
= VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
~~ | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O A ; : _
cODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION OBSERVACIONES
: A L |FIC| AT | AC | TOTAL | E C M &

Consultas, asesorias y/o apoyo
1C2 | iscnico-juridico ol ot sy / X

Elaboracién de instrumentos
1C.3 o sty

juridicos
1C.3.1 Acuerdos X X 3 4 X
1C.3.3 | Convenios X X 5 6 X
1C.3.4 | Contratos X X 4 7 1 X
1C.3.5 |Reglamentos X X 3 4 X
1C.3.6 Lineamientos X X 3 4 7 X
1C.4 Nombramientos y designaciones X X 3 4 7
1C.7 Programas y pro_yectos en materia X X 5 6 11 X

de asuntos juridicos
1C.8 Procedimientos juridicos X X 3 8 11 X
1C.1 Derechos humanos X X 3 8 1 X

de conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

alfabético, geografico o cualitativo para su seleccién.

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente,

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su
conservacion permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronolégico,
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'\u‘w‘j COMISION DE DEFENSA DE LOS
h N DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT
NAYARIT
FONDO: Comisiéon de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SECCION
DOCUMENTAL: 2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
£ i i = VALOR ~ PLAZO DE  TECNICASDE |
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O I 0 WACIA] e e ) .
CcODIGO | gi1p SERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES
A L |FIC| AT | AC | TOTAL | E c | m ks t
2C.1 Disposiciones en ma.teria. de X X X 4 4 1 X \
presupuesto y organizaciéon t
2C.2 Programas y proyectos en materia NL
’ de presupuesto anual LY
2C.2.1 Presupuesto basado en Resultados X X X 4 T 11 X
2C.2.2 |Programa Anual de Adquisiciones X X X 4 7 11 X
Matriz de Indicadores para
2C.4 Resultados X X X 4 7 11 X
2C.5 Programa operativo anual X X X 4 v 11 X
2C.7 Analisis financiero y presupuestal | X X X 4 7 11 X N
Evaluacion y control del ejercicio j
2C.8 presupuestal X X X 4 7 11 X i
2C.10 Comité de Etica X X X 4 7 11 X
*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente,
de conformidad con su gestion, tramite o procedimiento. /
*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su
conservacion permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algtin método cronolégico,
alfabético, geografico o cualitativo para su seleccion. \ _

©Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P.63130. Tepic, Nayarit, México.
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oA DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT
NAYARIT

FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 3C RECURSOS HUMANOS

e e T VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
copico | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O | hocymMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL: A | 1 ‘ Eic | AT | AC | TOTAL | E | o | R
3CA1 Expedientes del personal
0.2 De confianza X X X 10 |15 25 X
3C.1.3 | De contrato X X X 10 | 15 25 X \
R e el g % a7 1 | x \
3C.3 Nomina X X X 4 7 11 X
3C.4 Incidencias X X X 4 7 11 X

Capacitacion continua y

3C.5 desarrollo profesional del X X X 4 7 11 X
personal de areas administrativas
Comisiones de trabajo en zonas

3C.7 forinbas X X 4 7 11 X
Disposiciones en materia de

aca recursos humanos X X = 4 7 1 X
Afiliaciones al Instituto de

3C.11 Seguridad y Servicios Socialesde | X X 4 P 11 X
los trabajadores

3C.13 Credenciales X X 4 7 11 X

3C.14 Licencias X X 4 7 11 X

*El plazo de conservacién para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de conformidad con su
gestion, trdmite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacién permanente. Esto es,
que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronolégico, alfabético, geografico o cualitativo para su selecciéon.

é Q@ Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
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\l‘%’g COMISION DE DEFENSA DE LOS
h e’ DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT
NAYARIT
FONDO: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS FINANCIEROS
| | VALOR |  PLAZODE TECNICAS DE
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O | - ' S :
_ E DOCUN N
cODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTAL CONSERVACIO ELECCION OBSERVACIONES
. A FIC | AT | AC | TOTAL = Cc M*
4C.2 Registro, control y :segmmlento X X X 4 v 1 X
del presupuesto asignado
4C.3 Fondo revolvente X X X 4 7 ) il X
A4 - - [Vishcus y gastosda X | x| x| a7 11 X
representacion
4C.5 Comprobacion de gastos X X X 4 7 11 X ;
4C.6 Péliza de cheques X X X 4 7 11 X
4C.7 Procedimientos sobre licitaciones | X X X 4 7 11 X
4C.8 Recuperacion de gastos X X X 4 7 11 X
4C.9 Ingresos X X X 4 7 11 X
4C.10 Libros contables X X X 4 7 11 X
4C.11 Registros contables X X X 4 7 11 X
4C.12 Ampliaciones del presupuesto X X X 4 7 11 X
4C.13 Compras directas X X X 4 7 11 X
4C.15 Conciliaciones X X X 4 i 1 X
4C.17 Préstamos a personal X X X 4 ¥ 11 X
*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.
*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algtin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.

£ ¥
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4\ COMISION DE DEFENSA DE LOS
\ 14
' DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT '\ . e
NAYARIT \
FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit N\
A\D)
SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS MATERIALES &
VALOR PLAZO DE TECNICAS DE S
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O : ; ) W
: D ENT SERVACION (o -
CcODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL: OCUMENTAL | CONSERV ELECCION OBSERVACIONES ‘(\
A L [FIC| AT | AC| TOTAL | E Cc M*
Subcomité de Adquisiciones, N
8C.1 Arrendamientos y Servicios X X X 4 / ¥ X \
5C.2 Inventario de bienes muebles \
5C.2.2 |Bajas definitivas X[ x| x4l 7] 11 [x] J \\
)
5C.3 Plantilla vehicular \\ 2
5C.3.1 Control de combustibles X 4 7 11 X
Servicios de mantenimiento
5C.3.2 vehiculares X 4 7 11 X :
5C.3.3 Solicitudes de vehiculos X 4 7 11 X ¥
5C.4 Arrendamientos y servicios X X X 4 ¥ 11 X
5C.5 Requisiciones de materiales y
' servicios
5C.5.1 Oflcips de solicjtyd de materiales, X X 4 > 11 X
tramites y servicios en general
5C.7 Seguros y fianzas X X X £ 7 1 X

*El plazo de conservacién para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestién, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacién
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algiin método cronolégico, alfabético, geografico o

cualitativo para su seleccion.
l !
» rd R |
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-‘\a‘ s 'g COMISION DE DEFENSA DE LOS
b e, 4 DERECHOS HUMANOS

CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT 3
NAYARIT

FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit I r

SECCION DOCUMENTAL: 6C SERVICIOS GENERALES W

i VALOR 'PLAZO DE TECNICAS DE _ D)

cODIGO gg::g;gggﬁ&?&%ﬁw LO | pOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES (@
: A L FIC | AT | AC | TOTAL E C M* )

6C.1 Servicios basicos X X X 4 7 11 X
6C.2 Servicios especiales \
6C.2.2 |Fotocopiado X X X 4 7 11 X
6C.2.3 |Estacionamiento &
6C.2.4 |Higiene y fumigacion X X X 4 7 11 X "
6C.25 Solicitud dg mantenimiento a bienes X X 4 7 11 X

muebles e inmuebles

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algiin método cronoldgico, alfabético, geografico o

cualitativo para su seleccion.
Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México. g
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Yy S, ’\j COMISION DE DEFENSA DE LOS
W DERECHOS HUMANOS \
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT X !

NAYARIT .

FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

' _  VALOR ~ PLAZO DE TECNICAS DE
copigo | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O | hocUMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL:
Al L |Fc|AaT[Ac][TOTAL]| E [ C [ M

7C.1 Servicios informaticos
Asistencia técnica y
7C.1.1 recomendaciones X X 3 4 7 X \
Mantenimiento preventivo y \
912 correctivo de equipos de computo X X 8 4 7 X \
7C.2 Pagina web institucional X X 3 4 7 X V
Administracion de correos
7c.3 electrénicos oficiales X X 3 # 7
Programas y proyectos en materia
e de informatica A X 3 4 7 X
7C.5 Redes de comunicacion de datos X X 3 4 4 X
y voz
7C.6 Seguridad informatica X X 3 4 7 X
7C.7 Desarrollo de sistemas X X 3 4 7 X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algiin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.

é Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130, Tepic, Nayarit, México.
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{a&% ¥ COMISION DE DEFENSA DE LOS
N\ DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT _ "
NAYARIT

FONDO: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 8C GESTION Y ADMINSITRACION DOCUMENTAL

VALOR ~ PLAZODE TECNICAS DE
SR NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O _ - o~ . -
cODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES
' A L |F/IC| AT | AC | TOTAL | E c W
8C.1 Sistema Institucional de Archivos | X X 3 4 7 X &
8C.2 Grupo Interdisciplinario X X 3 4 7 X \\
Instrumentos de planeacién y
ik programacion i X ? 4 ! X \
Instrumentos de control y de
8C.4 consiita X X 3 4 P X
8C.5 Transferencias documentales X X 3 4 7 X
8C.6 Prestamos documentales X X 3 4 7 X
8C.7 Bajas documentales X X 3 4 7 X
8C.8 Registro Nacional de Archivos X X 3 4 y X
Asesorias, asistencias técnicas y
8C.9 capacitacion X X S 4 £ X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algtin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.

é o Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
v {, Tels. (311) 2178988 y 311 213 8986 &1 contacto@cddhnayarit.org




COMISION DE DEFENSA DE LOS

DERECHOS HUMANOS
PARA EL ESTADO DE NAYARIT

NAYARIT
FONDO: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SECCION DOCUMENTAL: 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
] ! VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O AE -
. . _ 45 VACI
CODIGO | ¢\ SERIE DOGUMENTAL: DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION |OBSERVACIONES
A L |FIC| AT | AC | TOTAL E Cc Mm*
Disposiciones y programas en
9C.1 materia de trasparenciay accesoa| X X 3 = 7 X
la informacion
9C.2 Obligaciones de transparencia
9C.2.1 Verificaciones X X 3 4 7 X
Cargas de informacion de las
unidades administrativas en la
9C.2.2 Plataforma Nacional de X A 8 4 7 X
Transparencia
Monitoreo de cumplimiento sobre
9C.2.3 |cargas en la Plataforma Nacional de X X 3 4 7 X
Transparencia
9C.2.4 | Denuncias ciudadanas X X 3 4 7 X
9C.2.5 |Recursos de revision X X 3 4 7 X
9C.3 Sesiones del comité de
; transparencia
9C.3.1 Sesiones ordinarias X X 3 4 7 X
9C.3.2 |Sesiones extraordinarias X X 3 4 7 X
Atencion a solicitudes de acceso a
9C.4 - g
la informacion
Respuesta a solicitudes por
e incompetencia A 3 4 t X
9C.5 Informes bimestrales X X 3 4 7
é Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
4 t, Tels. (311) 217 8988 y 311 213 8986 2 contacto@cddhnayarit.org
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-'t, S\ COMISION DE DEFENSA DE LOS
N/ DERECHOS HUMANOS
CDBH PARA EL ESTADO DE NAYARIT
NAYARIT
9C.6 Informes anuales X X 3 4 7 X
indice de expedientes clasificados
9C.7 como reservados X X 3 4 7 X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronoldgico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.

[ ]
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&i\?ﬂ COMISION DE DEFENSA DE LOS
N\ DERECHOS HUMANOS
CD DH PARA EL ESTADO DE NAYARIT «
NAYARIT
FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SECCION DOCUMENTAL: 10C PROTECCION DE DATOS PERSONALES
" VALOR PLAZO DE TECNICAS DE . \
RE SE DOCUMEN ; DOCUMENTAL CONSERVACION ELECCION
copige | SONEEE RElE DUCLNENTAL D OBSERVACIONES
' ' A L | FIC | AT | AC | TOTAL E C M* .
Y

Disposiciones, programas y
10C.1 proyectos en materia de X X 3 4 7 X

proteccion de datos personales
10C.2 Avisos de privacidad X X 3 4 7 X

Solicitudes de Acceso,

Rectificacion, Cancelacién u
10C.3 | oposicién (ARCO) de datos R | % 2 8 ! X

personales
10C.4 Denuncias ciudadanas X X 3 4 7 X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.
*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algtin método cronolégico, alfabético, geogréafico o
cualitativo para su seleccion.

é Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México. '
4 t, Tels. (311) 2178988 y 311 213 8986 &9 contacto@cddhnayarit.org ' |
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WK 7y i
WA DERECHOS HUMANOS !
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT 3
NAYARIT : \

FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 11C COMUNICACION SOCIAL

G VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
copico | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O | hocUMENTAL | CONSERVACION | ELECCION | OBSERVACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL:
A L FIC | AT | AC | TOTAL E Cc M*
Programas, proyectos y politicas
11C.A1 en materia de comunicacion X X 3 4 7 X
social
11C.6 Actos y eventos oficiales X X =] 4 7 X
11C.7 Material multimedia institucional X X 3 4 7 X
11C.12 |Boletines informativos X X 3 4 7 X
*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestién, tramite o procedimiento. \\)
*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacion \g\
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronolégico, alfabético, geogréafico o &)
cualitativo para su seleccién. &y

é Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
Y« Tels.(311) 2178988y 3112138986 = contacto@cddhnayarit.org



COMISION DE DEFENSA DE LOS

W7y
N4 DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT
NAYARIT
FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit
SECCION DOCUMENTAL: 12C CONTROL Y AUDITORIA
VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O - ‘A : :
cODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL : DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION OBSERVACIONES
A L |FIC| AT | AC | TOTAL | E c | m
12C.1 Auditorias y verificaciones X X i 13 20 X
12C.2 Quejas y/o denuncias X X 7 8 15 X
Procedimientos de entrega-
12C.3 recepcion
12C.3.1 | Entrega-recepcion constitucional X X 7 8 15 X
12C.3.2 | Entrega-recepcion ordinaria X X 7 10 17 X
12C.4 Procedimientos de transferencia X X 7 8 15 X
Resoluciones de expedientes de
12C.5 presunta responsabilidad X X 7 8 15 X
administrativa
Resoluciones respecto a recursos
1208 de revocacion 5 ~ 5 8 i X
Actividades, procesos y
12C.7 resoluciones respecto de la X X 7 8 15 X
autoridad Investigadora
Actividades, procesos y
12C.8 resoluciones respecto de la X X 7 8 15 X
autoridad Substanciadora
Actividades, procesos y
12C.9 resoluciones respecto de la X X 7 8 15 X
autoridad Resolutoria
Control y registro de
12C.10 |declaraciones patrimoniales y de X X 7 8 15 X
interés

é @ Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur
Yt Tels. (311) 2178988 y 311 213 8986

52 contacto@cddhnayarit.org

C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
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COMISION DE DEFENSA DE LOS

DERECHOS HUMANOS
PARA EL ESTADO DE NAYARIT

NAYARIT
12C.11 Promoc.iér.a, evaluacion y )
fortalecimiento del control interno

12C.11.1 | Control y registro de normativa X X 3 4 7 X
12C.11.2 | Acciones de mejora X X 3 4 7 X
12C.11.3 | Evaluaciones X X 3 7 10 X
12C.11.4 | Diagnosticos X X 3 4 7 X
12C.11.5 | Capacitaciones X X 4 3 7 X
12C.12 |Asesorias X X 3 4 7 X

/

conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

cualitativo para su seleccion.

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algiin método cronolégico, alfabético, geografico o

V
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: A\ COMISION DE DEFENSA DE LOS

\.\vw ['4

N4 DERECHOS HUMANOS
CDDH PARA EL ESTADO DE NAYARIT

NAYARIT

FONDO: Comisién de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 13C PLANEACION, INFORMACION, EVAULACION Y POLITICAS

VALOR PLAZO DE TECNICAS DE

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O el _ 2
CcODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTAL | CONSERVACION ELECCION | OBSERVACIONES
Al L|Fc|AT|[AC|TOTAL| E | Cc |'m

13C.2 Informes de Labores oficiales X X 3 4 7 X

13C.6 Planes, programas y estrategias X X 3 4 7 X

*El plazo de conservacién para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacién
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algtin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.
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SERIES SUSTANTIVAS
FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 1S GOBERNANZA

VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
copico | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL | hocyMENTAL | CONSERVACION | ELECCION OBSERVACIONES

O SUBSERIE DOCUMENTAL.:
e A L |FIC| AT | AC | TOTAL | E c |\
1S.1 Sesiones de Consejo Consultivo | X X 5 6 11 X
1S.2 Vinculacién estratégica X X 3 4 7 X
18.3 Criterios generales X X 3 4 7 X
1S.4 Informes especiales X X 3 4 7 X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite ser4 aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestién, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronoldgico, alfabético, geogréfico o
cualitativo para su seleccion.
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FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit N \\
SECCION DOCUMENTAL: 2S PROTECCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS \\3\
._ \
' : : VALOR PLAZO DE TECNICAS DE |
copigo | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL | hocyMENTAL | CONSERVACION | ELECCION OBSERVACIONES
O SUBSERIE DOCUMENTAL:
. A | L |FIC|AT|AC|TOTAL| E | C | m*
2S5.1 Orientaciones y gestorias X X 3 4 7 X

28.2 Quejas

Por poseer valor histérico y
contener datos personales
sensibles debera
conservarse por 70 afios

2S.21 Resolucion de No Responsabilidad | X X 3 8 11 X en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.
Por poseer valor histéricoy| Y
contener datos personales ﬁ
sensibles debera F\és
conservarse por 70 afios
2S.2.2 |Improcedencia de la Queja X X 3 8 11 X en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.

Por poseer valor histérico y

contener datos personales

2823 Falta de Interés X X 3 8 11 X sensibles debera

conservarse por 70 afios
en el archivo de

y

é ©Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130, Tepic, Nayarit, México.
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concentracion. El compute N
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente. \
AV

Por poseer valor histérico y
contener datos personales

sensibles debera \g
conservarse por 70 afios ;‘3\ J
2S.2.4 | Desistimiento del Quejoso X X 3 8 11 X en el archivo de

concentracion. El computo

J
del plazo comienza con la |
fecha de apertura del - '
expediente.
Por poseer valor histérico y
contener datos personales !

sensibles debera

I . conservarse por 70 afios -
ggpy | Anclaconye unigable X | K 3|8 | 11 X en el archivo de (/

CAmposichin concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.

Por poseer valor histérico y
contener datos personales
sensibles debera
conservarse por 70 afnos

25.2.6 |No Competencia X | X 3 8 1 X en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.
Por poseer valor histérico y
2S.2.7 |Acumulacién X | X 3 8 11 X | contener datos personales
sensibles debera

\.
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conservarse por 70 aﬁo_'s\
en el archivo de
concentracion. El cémputo A
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.

2S5.2.8 Falta de Materia X X 3 8 1

Por poseer valor historico y
contener datos personales
sensibles debera
conservarse por 70 afos
en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.

25.3 Medidas cautelares X X

Por poseer valor histérico y
contener datos personales
sensibles debera
conservarse por 70 afios
en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente.

2S.4 Recomendaciones

2S.4.1 Generales X X 3 8 11

Por poseer datos
personales y sensibles,
requiere testado.

25.4.2 |Particulares/Especificas X X 3 8 11

Por poseer datos
personales y sensibles,
requiere de testado.

25.4.3 |Seguimiento de Recomendaciones | X X 3 8 11

Por poseer datos
personales y sensibles,
requiere de testado.

é Q Avenida Jacarandas #176 int. H, Plaza Jacarandas Colonia San Juan Sur C.P. 63130. Tepic, Nayarit, México.
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2S8.5 Inconformidades a la resolucién \ \
Por poseer valor histérico
contener datos personales
sensibles debera '\
conservarse por 70 afios
2S.5.1 Recursos de Queja X X 3 8 11 X en el archivo de &
concentracion. El computo
del plazo comienza con la N,
fecha de apertura del w}
expediente. {\Qs
Por poseer valor histérico y N
contener datos personales
sensibles debera
conservarse por 70 afos
28.5.2 |Recursos de Impugnacién X X 3 8 i 5 X en el archivo de
concentracion. El computo
del plazo comienza con la
fecha de apertura del
expediente. /
Por poseer datos
2S.6 Supervisiones y Diagnésticos X X 3 8 11 X personales y sensibles,
requiere de testado.
Constancias de no
8.7 recomendacion 5 . 3 “ 7 X
*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestion, tramite o procedimiento.
*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccién de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.
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FONDO: Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit

SECCION DOCUMENTAL: 3S ENSENANZA, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS
HUMANOS

KX

VALOR PLAZO DE TECNICAS DE
copigo | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O | pocymeENTAL | CONSERVACION | ELECCION | OBSERVACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL:
: ' A L |FIC| AT | AC | TOTAL | E c | m

Programas y Proyectos en Materia

de Ensefianza, Promocién y
38.1 Difusion de los Derechos A A 3 5 L X

Humanos

Capacitacion en Derechos
38.2 hisaalss X X 5 6 11 X !
35.3 Difusién y Promocion de los X X 5 6 1 X '

Derechos humanos
35.4 Biblioteca

3S54.1 Inventarios X X 5 6 11 X
3S.4.2 Donaciones X X b 6 11 X
3S.4.3 | Adquisiciones X X 5 6 11 X
3S.5 Gaceta X X 5 6 11 X
3S5.6 Publicaciones X X 5 6 11 X
38.7 Acciones de monitoreo X X 5 6 11 X

*El plazo de conservacion para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de
conformidad con su gestién, tramite o procedimiento.

*Muestreo es la técnica estadistica que puede aplicarse para la seleccion de expedientes de una Serie Documental para su conservacion
permanente. Esto es, que no se conservara la Serie en su totalidad, pero se aplicara algiin método cronolégico, alfabético, geografico o
cualitativo para su seleccion.
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IX. Hoja de cierre A

El presente Catalogo de Disposicion Documental de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit,

consta de 13 secciones comunes y 3 secciones sustantivas, 108 series documentales comunes y 51 subseries documentales 7
sustantivas, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y disposicién documental. /
Este instrumento de control archivistico fue aprobado por unanimidad de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario en la L ’
Tercera Sesién Ordinaria celebrada el dia 21 de noviembre de 2025, en las instalaciones de la Comision de Defensa de los Derechos :

; " : 5 |
Humanos para el Estado de Nayarit; y validado por el Presidente de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado ',
de Nayarit el Dr. Carlos Alberto Prieto Godoy el 17 de diciembre de 2025 U

| NAYARIT
OMiSIGN DE DEFENSA DE LOS
=1 ERECHOS HUMANOS

ARA EL ESTADO DE NAYARIT
COORDINACION DE ARCHIVO

Lic. Lizette Shantal Contreras Hernandez Dr. Carlog Adberto Prieto Godoy
Directora de la Coordinacion de Archivos de Presidente
la Comision de Defensa de los Derechos de la Comision de Defensa de los Derechos
Humanos para el Estado de Nayarit Humanos para el Estado de Nayarit
Emite Valida
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