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COMISION DE DEFENSA OE LOS
DeErECHOS HUuMaANOS
FARA EL E3TADD DE MAYARIT

PRESIDENCIA

MAXIMINO MUNOZ DE LA CRUZ, Presidente de la Comisién de Defensa
de los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit, con fundamento
en los articulos 3°, 18 fraccién VIl y 25 fraccién Xlll de la Ley Orgénica
de la Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado
de Nayarif; arficulo 9° del Reglamento Interior de la Comisién de
Defensa de los Derechos Humanos del Estado de Nayarit emite el
presente documento para la Operaciéon del Fondo Revolvente que
debe aplicarse en la utilizacién de los recursos que bajo este concepto
se enfreguen para cubrir compromisos de caracter urgente y

Considerando

Que los gastos ejercidos por medio del Fondo Revolvente se deben
aplicar bajo criterios de austeridad, racionalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia y fransparencia, para dar cumplimiento
a los objetivos de los programas vy a las funciones conferidas a la
Comision de Defensa de los Derechos Humanos para el Estado de
Nayarit, fales como el intercambic de conocimientos; Ia
representacion; la implementacion de proyectos; la aftencion de
quejas a la poblacién en su lugar de residencia, seguimiento de las
recomendaciones emifidas, la verificacion de acciones o actividades
de la Comision, entre otros, he tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL FONDO REVOLVENTE

De la Asignacién de Recursos.

1. Los recursos ministrados en calidad de fondo revolvente se
aplicardn exclusivamente para gastos estrictamente necesarios
y de cardcter urgente, cuya naturaleza sea relativa a las
partidas autorizadas para ejercerse.

2. Es indispensable que antes de adquirr cualguier articulo
inventariable se cerciore de la no existencia en el activo de la
Comisién.

3. En caso de renuncia o separacion del cargo del Titular de la
Direccion de Administracién, debe reintegrar y/o comprobar el
fondo asignado, solicitando por escrito, la liberacion de dicha
responsabilidad a la Presidencia de la Comisién de Defensa de
los Derechos Humanos para el Estado de Nayarit,

4. El responsable del fondo revolvente, puede distribuir los recursos
en "fondos de caja chica' dl personal bajo su esfera de
competencia para atender mas dagilmente los requerimientos
en la materia. Solicitando la suscripcion de un recibo y deberd
instruir al responsable sobre la normatividad relativa al ejercicio
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del gasto a fravés de esos recursos, en los términos del presente
documento.

La Direccién de Administracion realizard la "reposicidén de
fondos", a mas tardar al dia habil siguiente de la recepcién de
la comprobacion, siempre y cuando se cumpla con los
requisitos establecidos en este documento.

Las unidades administrativas pueden presentar solicitudes de
"reposicidon de fondos" hasta por un monto mensual equivalente
a 4 veces el fondo asignado.

De la Operacion y Manejo de los Recursos.

1;

Los recursos del fondo revolvente asignado podran oforgarse a
la Direccion de Administracion, por medio de transferencia
electrénica.

El importe mdximo del fondo que se podrd manejar en efectivo
para cubrir las necesidades urgentes serd de $ 15,000.00 (quince
mil pesos 00/100 M. N.).

Queda esfrictamente prohibido que con cargo al fondo, se
otorguen prestamos de cualquier naturaleza, asi como pagos
por anticipos de sueldos.

El monto maximo por comprobante que se reembolsard a través
del fondo revolvente, serd hasta por el equivalente al 20% del
fondo asignado.

Serd motfivo de cancelacion del fondo revolvente, el
incumplimiento de lo gue indica este documento.

Las adquisiciones de bienes y servicios de mayor cuantia y que
no tengan la naturaleza urgente no podréan hacerse con cargo
al fondo revolvente asignado, dada la normatividad sefialada
en el presente documento, deberdn ser oportunamente
framitadas atendiende para elo los lineamientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que se tengan.

Del Reembolso de Gastos.

T

Las solicitudes de reembolso de gastos efectuados a través del
fondo revolvente asignado, deberdn cumplir con lo siguiente:



C

&%
2>\
¢ )
v v
!J‘ A
2 4
—- ) bt

CoMsion pE DEFENSA DE LOS

DERECHOS HUMANGS
Paia EL ESTADD DE MavamiT

FPRESIDENCIA

a. Que los comprobantes se adhieran mediante
pegamento, o se engrapen en hojas famafo carta,
donde conste la firma de quien autoriza el gasto y quien
lo ejerce.

b. Que las hojas que contienen los comprobantes que
puedan ser ilegibles con el tiempo tengan copia simple
a fin de evitar confusiones y/o extravios.

2. Los comprobantes deben indicar claramente el concepto del
gasto detallando los articulos adguiridos.

3. Cuando se redlicen adquisiciones en tiendas de autoservicio, se
deberd solicitar ticket y/o nota de mostrador, en su caso
también la factura que contenga la cédula de identificacion
fiscal, adjunta al comprobante de caja comrespondiente.

4. No se redlizard la "reposicidn de fondo" cuando el gasto no
corresponda a las partidas que expresamente se autorizan en el
presupuesto, o bien no redna los requisitos legales vy
administrativos.

Tepic, Nayarit; Enero 2 del 2019.

Lu: Maximino Mufipz.de la Cruz
Presidente de



